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第一條  為加強中心公用之共軛焦顯微鏡的管理維護，確保儀器之正常使用，以發揮儀

器最大功效，擬定此管理辦法。 

第二條  設立海洋大學海洋中心共軛焦顯微鏡管理委員會： 

一、由海洋中心推動委員會遴選本校相關專長管理委員 5 位成立海洋大學海

洋中心共軛焦顯微鏡管理委員會。管理委員會設主席一名與執行總幹事一

名，由管理委員互選。主席，執行總幹事與委員均為無給職，任期為一年，

任期期滿後經重選可連任。主席負責召開管理委員會，協調委員會之運作。 

二、管理委員會負責維護管理本中心共軛焦顯微鏡之設備、推廣相關技術以及

未來之擴充發展，並負責修訂共軛焦顯微鏡使用管理辦法。相關辦法修訂

後，呈交海洋中心送行政會議通過實施。 

三、總幹事負責協助執行共軛焦顯微鏡管理工作，所有使用者必須遵守各項規

定。 

四、管理委員會得指派熟悉顯微鏡操作之管理員一名負責各項儀器的保養維

修，並隨時注意儀器使用狀況，若有重大違規的使用情況，管理員得以停

止使用者的使用權利。 

第三條  使用規則 

一、本中心所管理之 Nikon C2+共軛焦顯微鏡，提供校內外產學界使用，但使

用者必須經本中心訓練後取得認證，始能依規定使用，若有未經認證而冒

用他人帳號之情形發生，除加倍收費外，亦將終止使用權。 



二、訓練認證程序： 

(一) 所有新使用者皆需先參加本中心定期舉辦的講習課程：了解使用設備

之規則及共軛焦顯微鏡原理。 

(二) 所有新使用者皆需先跟隨操作管理員觀摩三次實機操作 (陪同之管

理員及新使用者需簽名)。 

(三) 所有新使用者皆需由操作管理員全程陪同，自己獨立進行兩次實驗，

總時數達4小時以上(陪同之管理員及新使用者需簽名)，訓練期間之費

用依校內日間自行上機標準收費。 

(四) 所有新使用者皆需通過操作管理員之操作認證後，核發使用證書。 

(五) 繳交「Nikon C2+ Confocal System儀器使用同意書」。 

三、使用預約：兩週前開放預約，預約時段分為一般時段、夜間時段與假日時

段 3種，如下表： 

 一 二 三 四 五 六 日 

0900-1100 

（自行上機） 
2 HR 2 HR 2 HR 2 HR 

儀器維護 

假日日間 

（自行上機） 

8 HR 

假日日間 

（自行上機） 

8 HR 

1100-1300 

（自行上機） 
2 HR 2 HR 2 HR 2 HR 

1300-1500

（管理員上機） 
2 HR 2 HR 2 HR 2 HR 2 HR 

1500-1700 

（管理員上機） 
2 HR 2 HR 2 HR 2 HR 2 HR 

1900-0800 

（自行上機） 

夜間時段 

13 HR 

夜間時段 

13 HR 

夜間時段 

13 HR 

夜間時段 

13 HR 

夜間時段 

13 HR 

夜間時段 

13 HR 

夜間時段 

13 HR 

管理員上機服務時段：星期一 ~ 星期五，每日下午 1300-1700； 

 星期一、三、五：校外服務優先 

星期二、四：校內服務優先 

四、儀器使用時需遵循公共儀器管理辦法及操作說明，使用前必須先預約。預



約排定後，若因故未能使用，須於三天前取消或自行尋求更換使用者，否

則仍依規定照常收費。 

五、收費均自預約時間起算，如操作超過預約時間且其後無使用者預約，得繼

續使用，使用以兩小時為單位加計費用。 

六、若經二次預約登記而未使用者，則停止使用權利三個月。 

七、資料備份： 

(一) 強烈建議每位使用者每次掃描完畢後，立即將自己的實驗資料備份。 

(二) 管理員將定期清除公用電腦內資料。 

(三) 使用者使用完畢後，請自備DVD 燒錄片存取所需之影像圖檔，禁止

將該圖檔留存於電腦中，違反者將停止使用權利一個月。電腦僅供測

量及分析數據使用，禁止在此電腦進行無關實驗之操作。 

八、故障回報：若在使用時發現儀器問題或上一位使用者操作不當，使用者需

在登記表上註明發現問題，並立即通知管理員。 

九、儀器發生故障時，請儘速告知管理員，勿自行拆裝儀器，並請將儀器故障

情形紀錄，迅速轉給管理員。因個人因素所造成之儀器損壞，請由個人負

擔維修衍生之相關費用。 

十、本儀器現暫以處理「一般微小型模式生物活體，活體組織，活體細胞」樣

本為主，若須進行其他或具「感染性」、「毒性」樣品實驗，須先與儀器管

理員討論並獲得許可。禁止「放射性」與「生物安全等級 3(含)以上」樣

本上機。另絕對禁止帶手套操作電腦。 

十一、本儀器使用時，請依標準操作流程操作。儀器使用完後，確實填寫儀器

使用登記表（包括電腦及儀器狀況、使用時間、使用染劑、雷射光源與

使用時數）並簽名。使用後須維護儀器之清潔和清理操作台面，待光源

機組散熱後，通知儀器負責人到場檢查，將相關的儀器電源關閉。 

十二、若有發現未經認證而使用之情形發生，除加倍收費罰款外，亦將永久禁

止使用。 

十三、操作不當之處罰：請務必遵守儀器使用之規定，若經管理者發現不當使



用時依下列規定處理：  

(一) 使用者的第一次操作不當將會以警告方式通知該使用者與其指

導教授。 

(二) 若發生第二次操作不當，該使用者禁用儀器使用權一個月。 

(三) 若發生第三次操作不當，該使用者喪失使用資格，其所屬實驗室

之全部使用者禁用一個月。 

(四) 若所屬實驗室之全部使用者累計五次操作不當，其所屬實驗室之

全部使用者禁用一個月。 

(五) 使用不當紀錄以年為計算單位。 

(六) 因操作不當而造成相關儀器損壞而維修，其維修費用與責任由使

用者其所屬實驗室負責。 

      十四、收費標準： 

a. 自行操作上機費用 

1. 日間：800 元/2小時。 

2. 夜間：1600元/次(當日19:00至隔天早上08:00)，為計次收費。 

3. 例假日/周末日間:1600元/次(當日09:00-17:00) ，為計次收費。 

                b. 委託上機費用 

                    1. 校內：1400元/2小時。 

                    2. 校外學術單位：2000元/2小時。 

            3. 校外其他單位：3500元/2小時。 

  十五、收費方式：使用前於上班期間至出納組繳交相關費用或預開繳費證

明，領取繳費證明後方可使用並辦理核銷。所收經費總額百分之十納

入校務基金作為管理費，其餘經費作為本儀器設備平日維修、耗材、

管理等相關支用。每年年底編列收支報告表，結餘數續存次年度使用。 

第四條  本辦法經行政會議、校務基金管理委員會通過後發布施行。 


